附件

成都市技师学院职工死亡善后相关事宜办理须知

1.委托逝者亲属以“成都市技师学院”名义，置一花圈，以示哀悼。

2.学院派出工作人员前往逝者家中进行悼念，并给予逝者亲属一次性慰问金1000元。

3.请逝者亲属备逝者《死亡证明书》复印件一份，交与学院工作人员，作办理社保注销用。

4.逝者医保个人帐户（医保卡）中剩余资金较大需办理提取手续者，请逝者亲属持逝者《死亡证明书》、《火化证明书》、《户籍注销证明》、社保卡和身份证等文书证卡，前往成都市社保局社保大厅办理相关手续。地址：成都市二环路北一段4号劳动保障大厦（营门口立交旁）。如果逝者医保个人帐户（医保卡）中仅剩余小额资金，可选择在定点医药门市（店）中消费至尽。

5.根据省市有关现行文件规定：丧葬补助金，按逝者生前10个月的基本退休费（工资）计发；一次性抚恤金，按逝者生前20个月的基本退休费（工资）计发。如果省市出台新的文件规定，属于文件执行期内者，则按新的标准再行计发，有差补差。逝者亲属须向学院提供领款人工商银行卡复印件和下列相关证明文件，学院将依此划转上述费用。不再发生和报销其它善后或丧葬等相关费用。

6．逝者亲属在前往学院领取丧葬补助金和一次性抚恤金时，应属于下列身份者方可依序前往办理领取，前者行使权利后，后者自行丧失权利：

⑴逝者生前公证指定人者，持公证指定文书、被指定人身份证。

⑵配偶，持婚姻关系证明（结婚证或户口本或社区出据的配偶关系证明或公证书等其它能证明夫妻关系的文书或材料）、本人身份证；配偶因故不能亲自前往者，请书面委托子女前往；或公证委托其他人前往办理。受委托人前往时，应携带本人身份证、委托书或与委托人子女关系证明（户口本或社区出据的亲属关系证明或公证书等其它能证明亲属关系的文书或材料）。

⑶子女（存在二个以上子女者，指所有子女），持子女关系证明（户口本或社区出据的亲属关系证明或公证书等其它能证明亲属关系的文书或材料）、本人身份证。子女因故不能亲自前往者，请书面委托其他子女前往；或公证委托其他人前往办理。受委托人前往时，应携带本人身份证、委托书或与委托人兄弟姊妹关系证明（户口本或社区出据的亲属关系证明或公证书等其它能证明亲属关系的文书或材料）。
⑷上述人员都不存在时，按法定继承序列人员前往。持法定继承文书或证明材料。
⒎逝者遗产存在诉讼争议者，按人民法院裁决执行书执行。

⒏逝者在去世的次月，停止发生退休金等待遇。之前未到帐的应发生费用，如：之前申请的公务员门诊医疗补助等，据实转入逝者亲属所持有的工商银行帐户（银行卡）中。
⒐成都市技师学院地址：成都市郫县红光镇港通北三路1899号（1. 郫县红光镇顺广场路直行，过银杏学院后的十字路口，右转便是港通北三路；2.沿老成灌线向都江堰方向，过犀浦地铁站右转向团结镇方向过成都车管所前行3~4公里处左方路边便是成都是技师学院东侧墙栅栏；3.茶店子客运中乘310工交车双林村6组车站下车，站前公路对面便是成都是技师学院东侧墙栅栏。）
离退休科电话：028-61835012
⒑其它未及事项，敬请来电咨询。

